INSION - The Spectral Sensing Company ®

Die INSION GmbH entwickelt, produziert und vertreibt miniaturisierte

Spektralsensoren flr die medizinische Diagnostik, die Prozess- I N S | ON
Uberwachung, die Sicherheitstechnik und die Farbmesstechnik. Unsere

Produkte erreichen durch ein Ho6chstmaB an integrierter optischer

Funktionalitat Giberlegene Eigenschaften bezliglich Genauigkeit, Stabilitat

und Robustheit sowie bester Geratelibereinstimmung bei kleinsten integrated spectral solutions
Abmessungen. Wir sind zugelassener Lieferant fliihrender OEM's in der

medizinischen Diagnostik und der optischen Messtechnik.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n
Kaufm. Sachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit

Ihre Aufgaben:

Auftragsabwicklung Vertrieb: Angebotserstellung bis hin zur Auslieferung und Rechnungsstellung
inklusive Versand- und Zollabwicklung

Eigenverantwortlicher Betrieb des Beschaffungsprozesses: Bedarfsanalyse, Lieferantenanfragen,
Bestellung, Uberwachung der Liefertermine bis hin zur Wareneingangsbuchung

Schnittstelle zwischen Geschaftspartnern und interne Abteilungen, Lieferterminkoordination
Stammdaten- und Artikelpflege in SAP, Erstellung von Auswertungen

Allgemeine Sekretariatsaufgaben: Empfang, Telefonzentrale, Planung und Organisation von internen
Veranstaltungen

Ihr Profil:

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, Berufserfahrung im Bereich
Auftragsabwicklung und Einkauf sind von Vorteil

Erfahrung im Umgang mit Warenwirtschaftssystemen, ideal Kenntnisse in SAP Business One
Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel, Word und Outlook

Sehr hohe Serviceorientierung und Kommunikationsstarke gegenliber internen/externen Partnern
Sie besitzen einen ergebnisorientierten Arbeitsstil, die Arbeit im Team macht Ihnen Freude
und Sie sind in der Lage sich selbstandig in neue Aufgabenstellungen einzuarbeiten
Verhandlungssichere Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten:

Ein spannendes und modernes Arbeitsumfeld in einem wachsenden Team mit flachen Hierarchien
Eine fundierte Einarbeitung und kontinuierliche Weiterbildung

Betriebliche Altersvorsorge, Essenszuschuss in der Kantine und vielféltige Incentives

Eine hervorragende betriebliche Infrastruktur und wir sind sehr gut an das 6ffentliche Verkehrsnetz
angebunden

Wir freuen uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an bewerbung@insion.de.
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